ZARZADZENIE

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 350 im. Armii Krajowej w Warszawie

Nr 12/2020
z dnia 25.03.2020 r.
w sprawie organizacji zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty

w zwigzku z zapobieganiem i przeciwdziataniem COVID-19.

Na podstawie:

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w Sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Jjednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493)art. 30b i 30c ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148,z pézn. zm.)

§1.

Ogodlne zasady realizacji zadan szkoly z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢

. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty Podstawowej nr 350
im. Armii Krajowej w zwigzku z zapobieganiem i przeciwdziataniem COVID-19
dyrektor Szkoty odpowiada za organizacje realizacji zadan szkoty z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 30b ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.

. Nauczyciele Szkoty Podstawowej nr 350 im. Armii Krajowej zobowigzani sg do
wykonywania pracy okreslonej w umowie zgodnie z planem lekcji i przydzielonymi
zajeciami z wlasnego miejsca zamieszkania lub szkoty. Realizujgc nauczanie zdalne
z domu, nauczyciel zapewnia, ze dysponuje wszystkimi niezbednymi do jego
realizacji srodkami i narzedziami. Jezeli nie jest w stanie ich zapewni¢, nauczanie
zdalne realizowa¢ bedzie w siedzibie szkoty, z wykorzystaniem Srodkéw i zasobdéw
szkoty. Uczniowie Szkoty Podstawowej nr 350 im. Armii Krajowej zobowigzani sg do
realizacji nauki w miejscu zamieszkania i wykazywania aktywnosci zgodnie z planem

lekcji.



3. Szkota Podstawowa nr 350 im. Armii Krajowej wspomaga nauczycieli i uczniow

w dostepne narzedzia multimedialne niezbedne do realizacji zdalnego nauczania.

§ 2.

Formy i sposoby nauczania zdalnego

1. Realizacja podstawy programowej w formie zaje¢ zdalnych prowadzona bedzie:

a) w przedszkolu i klasach I-lll za pomocg dziennika elektronicznego Librus,
strony internetowej szkoty, platform edukacyjnych, komunikatoréw oraz innych
narzedzi polecanych przez MEN.

b) w klasach Il - VIII za pomocg programu Office 365 w aplikacji SharePoint,
gdzie nauczyciele bedg zamieszcza¢ scenariusze lekcji oraz w aplikacji
Teams, ktora stuzy¢ bedzie do wideo spotkan oraz konsultacji miedzy
uczniami i nauczycielami.

2. Materiaty do realizacji zaje¢ z poszczegdlinych przedmiotdw nauczyciele bedg
zamieszczac w aplikacji SharePoint wedtug aktualnie obowigzujgcego planu lekciji.

3. Konsultacje bedg odbywaty sie zgodnie z harmonogramem opracowanym dla kazdej
klasy. Harmonogram umieszczony zostanie w aplikacji SharePoint w folderze

o0 nazwie ,godzina wychowawcza”. — zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia: Zasady

konsultacji.

4. Zadania zlecane uczniom do samodzielnego opracowania dzielg sie na obowigzkowe
oraz nieobowigzkowe, czyli przeznaczone dla chetnych.

5. Nauczyciele odnotowujg temat lekcji w dzienniku elektronicznym, poprzedzajgc wpis
sformutowaniem: ,zdalne nauczanie”.

6. Nauczyciele nie odnotowujg w dzienniku elektronicznym frekwencji uczniow.
Potwierdzeniem uczestnictwa ucznia w zajeciach sg wykonane przez niego zadania,

odestane w terminie wyznaczonym przez nauczyciela.



8§ 3.
Bezpieczenstwo w nauczaniu zdalnym
. Nauczanie zdalne jest realizowane z zachowaniem zasad bezpiecznego korzystania

przez ucznidw i nauczycieli z komputerow, Internetu i innych urzadzen

umozliwiajgcych komunikacje elektroniczng. - zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia: Zasady

bezpieczneqgo korzystania z Internetu dla uczniéw.

. Dobo6r metod i narzedzi do nauki w formie zdalnej powinien uwzglednia¢ zaréwno
zalecenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy monitorach oraz
w zakresie ochrony danych osobowych, jak rowniez sytuacje rodzinng uczniéw. —

zatacznik nr 3 do zrzadzenia: Ksztafcenie na odlegfto$é¢ z uwzglednieniem higieny

rac
. Nauczyciel jest odpowiedzialny za bezpieczne przetwarzanie danych osobowych

uczniow w ramach jego obowigzkéw w ksztatceniu zdalnym — zatgcznik nr 4 do

zarzadzenia: Zasady pracy nauczycieli z uwzglednieniem przepisow RODQO

. Dane osobowe ucznidw mogg by¢ dostepne wytgcznie dla nauczycieli prowadzgcych
zajecia zdalne oraz dyrektora szkoty.

. Do pracy zdalnej nalezy uzywac¢ e-maili stuzbowych. Hasta do konta nie nalezy
udostepnia¢ innym osobom.

. Wszelka dokumentacja powstata w wyniku pracy zdalnej powinna by¢ odpowiednio
zabezpieczona i udostepniana wytgcznie w uzasadnionych celach, np. nauczyciel
przekazuje uczniowi sprawdzong prace domowa.

. Zabronione jest nagrywanie rozmow oraz zapisywanie wizerunku uczniéw/nauczycieli

podczas ksztatcenia zdalnego.

§ 4.

Zadania nauczycieli

. Zadaniem nauczycieli jest realizowanie podstawy programowej w zakresie
nauczanego przedmiotu zgodnie z arkuszem organizacji i tygodniowym planem lekciji.
. Powierzajgc uczniom zadania do realizacji, nhauczyciel uwzglednia:

a) potrzebe réwnomiernego obcigzenia ucznia zadaniami w danym dniu,

b) koniecznos¢ zrdznicowania tych zaje¢, biorgc pod uwage bezpieczenstwo

i higiene pracy. Ogranicza liczbe zadan wykonywanych przed ekranem



komputera lub innym urzgdzeniami mobilnymi, uwzgledniajgc wykorzystanie
klasycznych podrecznikéw i ¢wiczen,

c) mozliwosci psychofizyczne ucznia, w tym wynikajgce z indywidualnych
programow edukacyjno-terapeutycznych,

d) uwarunkowania domowe i rodzinne ucznia.

3. Nauczyciel planuje nauczanie zdalne, uwzgledniajgc dodatkowy czas dla ucznia
potrzebny na wykonanie czynnosci technicznych, w szczegdlnosci logowanie
I przesytanie informaciji.

4. Nauczyciele, organizujgc nauke zdalng, informujg ucznidw o mozliwym trybie pracy,
w szczegoblnosci o:

a) formach i czestotliwosci kontaktu,

b) materiatach edukacyjnych,

c) terminie i formach indywidualnych konsultaciji,

d) terminach i formach oddawania przygotowanych materiatow, prac, kart pracy,
prac kontrolnych, testéw etc.,

e) zasadach oceniania.

5. W godzinach pracy wynikajgcych z planu lekcji oraz harmonogramu konsultacji dla
uczniow nauczyciel pozostaje w gotowosci do pomocy uczniom w realizowaniu
zadanego materiatu.

6. Nauczyciel komunikuje sie z uczniami, pamietajgc o zachowaniu wiasciwej formy
i dystansu w relacjach uczen-nauczyciel. Korespondencja z uczniem stanowi
dokumentacje nauczania zdalnego.

7. Kazdego roboczego dnia tygodnia nauczyciel odczytuje wiadomosci uczniéw
i rodzicow wysytane przez dziennik Librus oraz systematycznie na nie odpowiada,
a w razie koniecznosci nawigzuje kontakt w innej formie, np. telefoniczny.

8. Nauczyciel zobowigzany jest do udzielania uczniowi i jego rodzicom informaciji
zwrotnej dotyczacej postepéw w nauce zdalnej, tj. czestotliwosci logowan ucznia,
pobierania materiatbw edukacyjnych, odsytania wykonanych zadan, udziatu we
wszystkich wskazanych przez nauczyciela formach pracy zdalnej.

9. W przypadku ucznia nieaktywnego nauczyciel przesyta informacje indywidualng do

rodzica za pomocg dziennika Librus.



10.Nauczyciel rzetelnie dokumentuje realizacje zadan w ramach nauczania zdalnego,

czego potwierdzeniem bedg scenariusze zaje¢ w aplikacji SharePoint oraz wpisy

w dzienniku Librus.

11.W przypadku koniecznosci modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania,

1.

nauczyciel zgtasza niezwtocznie ten fakt dyrektorowi szkoty.

§ 5.

Zadania wychowawcy

. Wychowawca wspofpracuje z uczniami, nauczycielami i rodzicami w zakresie

zdalnego nauczania i wychowania.

. Wychowawca koordynuje dziatania zespotu nauczycieli uczacych w jego klasie oraz

czuwa nad rownomiernym obcigzeniem ucznidw swojej klasy zadaniami.

Za pomocg dziennika elektronicznego wychowawca przekazuje rodzicom biezgce
informacje dotyczgce nauczania zdalnego.

Wychowawca zobowigzany jest do poinformowania rodzicbw o potrzebie
regularnego przeglgdania informacji zamieszczanych przez nauczycieli w dzienniku
elektronicznym oraz koniecznosci nadzoru nad wykonywaniem powierzonych
uczniom zadan i polecen.

Wychowawca zobowigzany jest do diagnozowania mozliwosci korzystania ucznia
z form zdalnego nauczania i zgtasza wtasciwemu wicedyrektorowi lub dyrektorowi
szkoty nierealizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia swojej klasy.
Wychowawca udziela uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
a w szczegolnosci pomaga uczniom odnalez¢ sie w nowej sytuacji oraz w razie
potrzeby kieruje uczniéw do szkolnego pedagoga lub psychologa.

W ramach zaje¢ z wychowawcg prowadzi lekcje nawigzujgce do problemoéw
emocjonalnych zwigzanych z zagrozeniem COVID-19, dba takze o regularny kontakt

on-line z uczniami i integracje zespotu klasowego.

§ 6.

Zadania nauczycieli specjalistow

Nauczyciele wspotorganizujgcy prace z uczniami posiadajgcymi orzeczenie

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego zobowigzani sg do systematycznego kontaktu



z nimi, codziennego ich wspierania i motywowania, dostosowywania materiatéw do
ich mozliwosci oraz odpowiadania na ich biezgce, zwigzane z edukacja, potrzeby.
Rewalidacja na okres nauczania zdalnego odbywa sie w formie konsultacji zdalnej
nauczyciela specjalisty z rodzicem/opiekunem prawnym oraz uczniem.
Dokumentacje zaje¢ rewalidacji/konsultacji nauczyciel specjalista prowadzi
w dzienniku zaje¢ specjalistycznych.

. Nauczyciele specjalisci prowadzg zajecia oraz konsultacje zdalne w formie wybranej
przez rodzica (Teams, Librus, ShrePoint, Outlook, telefonicznie). Specjalisci
dokumentujg swojg codzienng prace w przeznaczonych do tego dziennikach zaje¢
specjalistycznych.

. Szkolny pedagog i psycholog zobowigzani sg do statego kontaktu z uczniami,
rodzicami i nauczycielami, w szczegolnosci tymi, ktorzy byli na co dzien objeci
pomocg psychologiczno- pedagogiczng, a nastepnie z resztg uczniow, ktérzy takiej
pomocy potrzebujq.

. Szkolny pedagog i psycholog wspierajg nauczycieli, rodzicéw i uczniow, przekazujgc
im informacje o tym, gdzie na terenie dzielnicy Bemowo znalezé mozna pomoc
zarobwno psychologiczna, jak i finansowg czy w formie dozywiania.

. Pedagog i psycholog szkolny dokumentujg swojg codzienng prace w dzienniku
pedagoga/psychologa.

. Poza prowadzeniem aktualizowanej na biezgco dokumentacji swoich zajec
i konsultacji z wuczniami, nauczyciele specjalisci zobowigzani sg takze do
pozostawania w kontakcie z nauczycielami w wymiarze koniecznym do
dostosowywania materiatdw edukacyjnych dla uczniow o specjalnych potrzebach
edukacyjnych.

Nauczyciele specjalisci pozostajg w kontakcie z rodzicami i uczniami, prowadzgc

Z nimi spotkania w aplikacji Teams.

87.
Zadania nauczycieli swietlicy

. Nauczyciele swietlicy prowadzg w formie zdalnej zajecia rozwijajgce zainteresowania
ucznidéw (plastyczne, ruchowe, muzyczne, czytelnicze). Propozycje zaje¢ wysytane

sg codziennie do uczniéw za posrednictwem aplikacji Outlook.



. Nauczyciele swietlicy dokumentujg swojg codzienng prace w Tabeli aktywnosci pracy
nauczyciela Swietlicy, ktérg nastepnie na koniec kazdego tygodnia wysytajg do
kierownika swietlicy oraz umieszczajg w dziennikach $wietlicowych.

. Nauczyciele $wietlicy za posrednictwem szkolnego facebooka i dziennika
elektronicznego Librus organizujg dla uczniow zwigzane z tematykg tygodnia
konkursy. Zdjecia prac dzieci umieszczane sg na internetowej stronie szkoty.

. Nauczyciele swietlicy nagrywajg i zamieszczajg dla uczniéw na szkolnym facebooku
filmy i zdjecia z przykladowymi aktywnosciami ruchowymi oraz pracami plastycznymi,
ktére mozna wykona¢ w domu.

. Nauczyciele swietlicy organizujg za posrednictwem szkolnego facebooka i dziennika
elektronicznego akcje uaktywniajgce ucznidw, np. akcje Dziekujemy i wspieramy,
skierowang do stuzb medycznych i mundurowych.

. Nauczyciele Swietlicy pozostajg z kierownikiem $wietlicy oraz wychowawcami
klas w staltym kontakcie telefonicznym, a takze za posrednictwem programoéw
i aplikacji Teams, Librus i Outlook.

. Nauczyciele $wietlicy za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus pozostajg
w kontakcie z rodzicami i uczniami, prowadzg z nimi rowniez spotkania w aplikacji

Teams (czat lub wideo rozmowy).

§ 8.

Zadania uczniéw

. Uczen samodzielnie lub z pomocg rodzicbw nawigzuje z wychowawcg

i nauczycielami kontakt przez dziennik elektroniczny Librus, aplikacje Teams lub
Outlook.

. Uczeh ma obowigzek codziennie od poniedziatku do pigtku sprawdzac¢ wiadomosci
przekazywane przez nauczycieli (z ktérymi w danym dniu ma zajecia lekcyjne)
w aplikacji SharePoint, w dzienniku elektronicznym lub w innym wskazanym przez
nauczyciela komunikatorze.

. Uczeh organizuje nauke wiasng w domu, wykonuje zadania systematycznie,
uwzgledniajgc zasady przekazywane przez nauczycieli.

. Uczeh na biezgco zgtasza nauczycielowi wszelkie trudnosci zwigzane z forma,

trybem lub treSciami nauczania.



5. Uczen stosuje zasady bezpieczenstwa i higieny w pracy przed komputerem
i w Internecie, w szczegodlnosSci robi przerwy w czasie spedzonym przed
komputerem.

6. W komunikacji przestrzega zasad kultury, etykiety jezykowej i poszanowania jezyka
ojczystego.

7. Uczniowie objeci nauczaniem indywidualnym i nauczaniem w formie indywidualne;j

realizujg zajecia zgodnie z planem.

89.

Zadania rodzicow/prawnych opiekunow

1. Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do wspierania dziecka i motywowania go

do systematycznego uczenia sie poza szkotg. - zatgcznik nr 5 do zarzadzenia:

Procedura - Jak wspiera¢ dzieci i motywowac je do nauki poza szkofa.

2. Rodzic/prawny opiekun powinien na biezgco zapoznawac sie z udostepnionymi
w dzienniku Librus informacjami od nauczycieli i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy jest pierwszg osobg, do ktérej rodzic/prawny opiekun kieruje
prosby i informuje o ewentualnych trudnosciach zwigzanych ze zdalng nauka.

4. Rodzic/prawny opiekun zgtasza wychowawcy, nauczycielowi lub dyrektorowi szkoty
uwagi dotyczgce organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych prowadzonych w formie

zdalnej, zachowujgc przy tym przyjetg w szkole droge komunikaciji.

§ 10.

Ocenianie i monitorowanie postepéw w nauce

1. Wewnetrzne Zasady Oceniania okresla Statut Szkoty w Rozdziale VII.
2. Ogolne zasady oceniania:
a) dotychczasowe warunki i sposéb oceniania wewnatrzszkolnego obowigzujg
w nauczaniu zdalnym z uwzglednieniem specyfiki ksztatcenia na odlegtosc¢,
b) ocenianie biezgce odbywa sie z wykorzystaniem dziennika elektronicznego,
c) nauczyciel moze uzupetni¢ dotychczasowe przedmiotowe zasady oceniania,
uwzgledniajgc specyfike nauczania zdalnego w danym przedmiocie. W takim
przypadku za posrednictwem dziennika elektronicznego niezwiocznie ze

zmianami zapoznaje ucznioéw oraz ich rodzicow.



8.

W ramach zaje¢, o ktérych mowa w §2 ust. 1, nauczyciele monitorujg postepy
uczniow oraz weryfikujg ich wiedze i umiejetnosci.

W ramach swojego czasu pracy nauczyciele prowadzacy zajecia, o ktérych mowa
w §2 ust. 1, informujg rodzicédw o postepach uczniéw w dzienniku elektronicznym,
w tym poprzez oceny.

Nauczyciele monitorujg postepy uczniow, uzyskujgc od niech informacje zwrotne
w postaci wykonanych zadan oraz poprzez wiadomosci w dzienniku Librus,
w Outlooku czy rozmowy z uczniami z wykorzystaniem aplikacji Teams, ktéra
umozliwia kontakt audio, wideo lub rozmowe tekstowa.

Dopuszczalna jest forma odpowiedzi ustnej ucznia w formie on-line w czasie
rzeczywistym.

Nauczyciele weryfikujg wiedze i umiejetnosci ucznidbw poprzez zadania
przeznaczone do obowigzkowego wykonania, np. wypracowania, prace plastyczne,
zadania matematyczne etc., z poleceniem odestania efektu pracy na adres e-mail
nauczyciela w Outlooku (np. zdjecia pracy, skan karty pracy, zrzut ekranu itp.) lub
gromadzenia materiatéw i przekazania ich dopiero po powrocie do normalnego trybu
nauczania, lub w wyjgtkowych sytuacjach dostarczenie pracy do szkoty. Nauczyciel
zdecyduje, ktora forma bedzie wtasciwa i dostosuje jg do mozliwosci ucznia.

W celu weryfikacji wiedzy i umiejetnosci ucznidow nauczyciele mogg wykorzystywaé
platformy edukacyjne umozliwiajgce ocenianie zdalne.

Za wykonane prace uczniowie otrzymujg oceny zgodnie z wewnagtrzszkolnymi
zasadami oceniania, ze szczegolnym zwroceniem uwagi na motywujgcy charakter

oceniania.

10.W procesie oceniania nauczyciele biorg pod uwage systematycznosc

i zaangazowanie ucznia w wykonanie zadan.

§ 11.

Postanowienia koncowe

1. Dyrektor Szkoty zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany i modyfikacji niniejszych zasad

w zaleznosci od biezgcych zmian w regulacjach prawnych oraz oceny pracy zdalnej

prowadzonej w Szkole Podstawowej nr 350 im. Armii Krajowej.

§12.



1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty

Emilia Niedziatek
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